
Recibo x Duplicata
“O Recibo é feito quando liquida uma fatura, podendo ser 

um pagamento ou recebimento. Serve como uma forma de 
"comprovante" que foi liquidado a fatura. Você pode gerar 
o recibo através da tela de liquidação do caixa; ou 
marcando o checkbox ao abrir os numerários; na tela de 
borderô de caixa; ou senão pode fazer um recibo avulso. 

“A Duplicata é feita após a geração da fatura. Seria um 
"comprovante" dessa fatura gerada. Para ter um controle 
maior, pode imprimir essa duplicata e pedir ao cliente que 
assine, quando ele vier pagar essa fatura, poderá entregar 
essa duplicata juntamente com o recibo.
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