Cadastro e Consulta de
Produtos

Para todos os produtos que serao comercializados, é necessario que
vocé cadastre eles no sistema. Vocé pode fazer isso de duas maneiras,
manualmente, preenchendo todos os dados do produto, ou importando
um arquivo XML de uma nota de compra.

A importacao do XML faz a importacao de todos os dados dos produtos de uma nota de

compra, caso queira, leia a secdo IMPORTACAO XML

Para cadastrar manualmente os produtos
(Plano Basico):

No menu Cadastros, acessando o Gerenciar Cadastros permitird encontrar a sessao de Produtos,
nela estara localizada a tela Cadastrar Produtos, ao seleciona-l1a serd direcionado a uma tela de

cadastro de produtos.


https://ajuda.tryideas.com.br/books/procedimentos-do-sistema-básico/page/importação-de-xml#bkmrk-para-importar-as-not
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Para cadastrar manualmente os produtos

(Plano Completo):

No sistema, clique na opcao de Cadastros, Na sessdo de Produtos aparecerd o campo Cadastrar
Produto, basta seleciona-lo que te direcionara a tela de cadastro de produto.

Movimento  Ordern de Service  Caixa  Bancoe  Faturas  Relatdrios

Gerenciar Cadastros
Financeiro

Ordens de Servigo

Parceiros

o]

 [csssvarproauo)

Agenda

Consultar Compromissos

Consulta Rapida de Estoque  CTRL + 1

Consultar Produtos

Consultar Produtos (Mowvo)

Relatarios

Cadastrar um Produto



O cadastro de um produto no sistema tem alguns campos que sao obrigatérios para emissao dos
documentos fiscais. Os campos obrigatérios sdo Descricao, Unidade de Medida (Un. Med.), NCM e
Grupo Fiscal. Conforme imagem abaixo demarcado em vermelho.

1 - Cadastrar Produto m

Dados Principais | Dados Adicionais (Opcional) = Produtos Similares |~ Maguinas de Produgio

Dados do Produto

Jre
Céd. GTIN . Med. I NCM [v] Produte para Venda
_ | PRI msn [OI8,] [Fmidose e
Frego Custo Luero () 0,00 Prego Venda _ [ ] Produto & um Veiculo Novao
Grupo Fizcal | m CEST| | - [ ] Produta & um Medicamento
Agrupamerto [PRESSIONE ENTER PARA SELECIONAR O AGHUPAMENTO S ]0] E‘F:‘”;E'ELES*E"?“E
roduto de Balanga
Marca [PRESSIONE ENTER PARA SELE] O | m Género [PRESSIONE ENTER PARA SELECI] O | m [ ] Produto & um Servigo
Filial |F'HESSIONE EMTER FPARA SELECIONAR A FILIAL | | m |:| Grade
— |:| Consignagdo
Ref. Fabrica | | [ ]Produto & uma Vacina
Origem | - | [ | Produto & uma Pizza |
. [ | Produto & um Kit
coe. Bares | | [ | Cortrolar Lotes
Grupa Série |F‘HESSIONE ENTER PARA SELECIONAR O GRUPO DE SERIALIZACAD | J I m [ | Controlar Nimero de Série
p= p= [ ] Produto & um Geradar
Gr Ajustar Saldo em Estoque (F1) | |Q Consuttar Movimentagdo (FZ) | | Anesxar Arquivos | Controlar Estogue por Pedido

[ ] Disponivel no Aplicativa

Informacoes sobre o Custo e o Preco de Venda

Custo Margem de Lucro Preco Venda
Prego Compra Ultimo Custo Custo Médio Lucra(i) Prego Venda
0.0000 0.0000 0.0000 0.00 0.0000
Classificactes do Produto
| Cédigo | Sequéncia | Descricio | Unidade | Céd. GTIN | Cédigo Bamas | NCM Prego | Inativo? | Ref. Fabr

X[ e

e Descricao: preencha a Descricao do Produto, essa é a descricao que ira aparecer nas buscas por
produtos e na Nota Fiscal Eletronica;

e Cod. GTIN: Caso tenha, digite o Céd. GTIN (cédigo de barras) do produto (esta ndo é uma
informacao obrigatdria);


https://ajuda.tryideas.com.br/books/terminologias-do-sistema/page/cean

e Un. Med.: Selecione em que Unidade de Medida que este produto sera vendido (Por exemplo:
quilogramas; unidade; caixas; etc.)

e NCM: Preencha o NCM do seu produto, este campo é obrigatério.

O NCM é um cédigo de 8 digitos que identifica o seu produto, € uma nomenclatura utilizada
pelo Mercosul e pode ser encontrada na nota de compra ou pesquisando na internet.

* Preco Custo: O preco de custo é o valor pago pelo produto no momento da compra do fornecedor.

* Preco Venda: Caso o valor seja fixo e vocé queira, preencha o preco de venda, que é o preco que
sera vendido o produto.

Essas duas informacgdes dos precos é ideal para geracao de inventario do estoque
normalmente solicitado pelo contador.

Se vocé deixar os precos de Custo e Venda cadastrados, o preco de venda serd
automaticamente preenchido na emissao das notas, e o preco de compra sera utilizado ao
gerar relatérios, caso precise.

* Lucro (%): Este é o percentual da margem de lucro do produto, se informado o preco de custo e a
margem de lucro, o sistema faz o calculo automatico do preco de venda deste produto.

e Grupo Fiscal: Selecione o Grupo Fiscal do seu produto. Esta opcdo é a que definira as
caracteristicas fiscais do produto, entao deve ser selecionada com cuidado.

e CEST: O CEST s é obrigatério informar quando o produto se enquadra no grupo fiscal com
substituicdo tributéria. E ele que vai diferenciar dentro do mesmo NCM que aquele produto possui
sustituicao tributaria de ICMS. O CEST pode ser identificado na nota fiscal de compra ou vocé pode
verificar com seu contador.

Obs.: CEST é diferente de CST!

e Agrupamento: Vocé pode criar Grupos para seus produtos (Por exemplo: camisetas, casacos,

frutas, bebidas, etc.). Para utilizar essas categorias é necessario fazer o Cadastro de Grupo de

Produtos.


https://ajuda.tryideas.com.br/books/terminologias-do-sistema/page/ncm-x-cest
https://ajuda.tryideas.com.br/books/terminologias-do-sistema/page/ncm-x-cest
https://ajuda.tryideas.com.br/books/terminologias-do-sistema/page/grupo-fiscal
https://ajuda.tryideas.com.br/books/terminologias-do-sistema/page/grupo-fiscal
https://ajuda.tryideas.com.br/books/terminologias-do-sistema/page/ncm-x-cest
https://ajuda.tryideas.com.br/books/estoque/page/cadastro-de-grupo-de-produtos
https://ajuda.tryideas.com.br/books/estoque/page/cadastro-de-grupo-de-produtos
https://ajuda.tryideas.com.br/books/estoque/page/tipos-de-inventário
https://ajuda.tryideas.com.br/books/terminologias-do-sistema/page/origem-da-mercadoria-x-csosn-x-cst-x-código-do-beneficio-fiscal

e Marca: Caso queira, preencha de qual marca é o seu produto. Para utilizar a marca, é necessario

fazer o Cadastro de Marcas.

e Género: Se necessario, vocé pode incluir o género deste produto (Por exemplo: masculino,

feminino, unissex, etc.). Faca o Cadastro de Géneros antes de incluir no produto.

e Filial: Se vocé possui mais de uma filial cadastrada no sistema e deseja separar os produtos por
filial, basta clicar na lupa | e selecionar a qual filial este produto pertence.

e Ref. Fabrica: Se o produto possuir referéncia de fabrica, vocé pode digita-la neste campo.

Quando importado um produto pelo XML da nota de compra, este campo é preenchido
automaticamente, caso tenha essa informacao no XML.

* Origem: O campo de Origem é especifico para clientes do Regime Normal de tributacao. Vocé ira
selecionar a origem deste produto.

e Cod. Barras: Este é o cédigo de barras da etiqueta, diferente do cédigo GTIN, este cédigo de
barras é liberado sem registro, € um campo de cédigo de barras genérico que vai dentro do XML.

e Grupo Série: Se utiliza numero de série nos produtos, vocé pode selecionar o grupo de

serializacao. Para saber mais sobre Serializacao de produtos clique aqui.

Apés preancher tadas 0s campos necessarios, pressione F5 no seu teclado, ou cligue em

E Gravar (F5) ‘
Gravar

Consulta de Produtos

Atela de consulta de produtos, permite consultar os produtos ja cadastrados no sistema, com o
objetivo de atender diversas finalizadades, como por exemplo: alterar informacdo quando necessario,
verificar ou buscar informacdes dos produtos, imprimir relacao de produtos, entre outros.

Consultar produtos (Plano Basico)


https://ajuda.tryideas.com.br/books/produtos/page/cadastro-de-marcas
https://ajuda.tryideas.com.br/books/produtos/page/cadastro-de-gêneros
https://ajuda.tryideas.com.br/books/estoque/chapter/serialização-de-produtos
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O sistema disponibiliza um campo de busca para facilitar a localizacao dos produtos cadastrados,
basta informar parte de uma informacao que tenha conhecimento e gue foi registrada dentro do
sistema e o sistema filtrara todas as informacdes com o nome correspondente, sendo possivel
pesquisar por todas as colunas existentes na tabela.



Opcdes de Consulta
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Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

Para editar o cadastro de -~z oroduto localizado, vocé pode dar dois cliques sobre o produto, ou

Faf

clicando no botdo Editar Edtar

Na opcao Editar Classi™ 2 seu produto possui classificacao, pode ser editado diretamente

ol
Editar
clicando neste botdo: “assficagio

Na opcao Imprimir, o sistema vai imprimir a relacao de produtos que aparece na tela, com todas as
colunas que aparecem na consulta.

Vocé pode também Exportar para Excel ou para PDF esta mesma relacdo de produtos que aparece na

tela, basta clicar em uma das opcoes & Exportarpara Excel B Exportarpara FDF

Na opcao Excluir, se selecionado um produto o mesmo pode ser excluido, porém sé é permitida a
exclusao de produtos que ainda nao tenham nenhuma movimentacao vinculada a ele.

Para visualizar a imagem do produto (caso tenha incluido), basta clicar no hatfVerfoto oy ainda se

Arquivos
quiser consultar os arquivos anexados a este produto, basta clicar no botgo anexados
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