Importacao de produtos para
0 sistema através de planilha

Neste guia vamos tratar da importacao de Produtos para o seu sistema através de uma planilha do
Excel. Essa funcionalidade é interessante para quem tem uma quantidade grande de produtos
cadastrados com os dados corretos.

1° Passo - Obter os dados

A primeira etapa é obter os cadastros dos seus produtos. O sistema permite a importacao apenas de
dados que estao organizados numa planilha(no formato XLS e XLSX, padroes do Excel).

E de extrema importadncia que seus cadastros estejam com NCM, CEST e Cédigo de
Barras(CEAN) corretos, caso contrario essas informacdes ndo serao registradas no sistema.

2° Passo - Localize a tela de importacao

Agora que vocé ja tem todos os dados, va até o sistema.

Para acessar a tela de importacao, vocé deve abrir o menu Cadastros e procurar pela opcao
Gerenciar Cadastros.
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Em seguida, faca uma busca utilizando a palavra chave importar, vocé ird encontrar uma opcao
chamada Importar Planilha do Excel. Clique sobre ela e serd aberta a tela de importacao.
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3° Passo - Carregue a planilha com os
produtos

Clique na opcao Arquivo(Clique para Selecionar), serd aberta uma tela para vocé selecionar a
planilha do Excel que foi obtida no Passo 1.
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Em seguida vocé devera informar o nome da planilha no Excel(O nome da planilha fica na parte
inferior da tela do Excel, onde estao localizadas as abas - exemplo na imagem).

Agora vocé deverd marcar a opcao Produtos nos dados que serao importados e entdo clicar em
Carregar
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Vocé deverd organizar a disposicao das colunas(como mostra a animacdao abaixo) de modo que
figuem de acordo com essa ordem, pois 0 sistema necessita dessa disposicao de informacdes para
importar os dados corretamente.

Ordem das colunas na importacao

® 1° Coluna - Descricao do Produto

® 2° Coluna - Cédigo de Barras (CEAN)
® 3° Coluna - Unidade de Medida

® 4° Coluna - Cédigo do Grupo Fiscal

® 5° Coluna - CEST

® 6° Coluna - NCM

® 7° Coluna - Preco

® 8° Coluna - Custo

® 9° Coluna - Cédigo Importar

® 10° Coluna - Estoque

® 11° Coluna - Cdd Barras Etiqueta

® 122 Coluna - Referéncia de fabrica (Limitado a 50 caracteres)
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Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar ,0

Cédigo Céd. Barras Descrigao Un, Com Grupo Fiscal CEST MNCM Prego Custo Estogque Cod, Etiqueta

3 4 LIX¥A G220 LM 11 8051000 1] 2,1 0
3 LIxA G400 UM 11 55051000 0 2,2 0

4 LIxA GO0 UM 11 68051000 1] 2 1]

5 LI¥A G120 UnN 11 68051000 a 2,1 a

[ LIxA G320 (80 11 68051000 1] 2,1 1]

7 LIxA GBO LN 11 53051000 1] 2,2 1]

8 SUPCRTE PJDIS... |PC g 54679900 1] 56 1]

9 LI¥A PANO G320 UM 11 58051000 1] 2,1 1]

10 LIXA AGUAMPAP... UN 11 65052000 1] 1,6 1]

11 7391040031764 | LINA AGUASPAP.. UM 11 8052000 1] 1] 1]

12 LIxA AGUAPAP... | UN 11 55052000 0 1,6 0

13 LIXA AGUASPAP... |UN 11 63052000 1] 1,6 1]

14 LI¥A PANO GBOD LN 11 1] 2,2 1]

Arraste agui o cabegalho de uma coluna para agrupar D
Descrigdo Céd. Barras Un, Com Grupo Fiscal CEST NCM Prego Custo Cadigo Estoque Cdd, Etiqueta

b LIXA G220 LM 11 68051000 0 21 2 0
LIxA G400 80 11 63051000 1] 2,2 3 1]

4° Passo - Exclusao de colunas
adicionais(opcional

Caso a planilha que vocé esteja importando tenha mais colunas do que funcionalidade permite(11
colunas no maximo), as mesmas nao serao importadas, portanto € muito importante que vocé
remova essas colunas antes de efetivar a importacao.

Arquivo (Clique para Selecionar} Nome da Planiiha no Excel (Ex- Plan) | Dados que serSo importados
" B i 0 P el "l | Pégina £ Parceiros
Importar cddige . _ Saiba mais sobre 5 mportacio
["] *Para importar o cédige, adicions a coluna com o cédige na posicio camsta ' Produtos
Cetfique-se tambem que a coluna cortém codigos validos & nzo repetidos
Araste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar Lo
[ Descrigéo do Prodto [ Cadiga de Baras (CE._| Unidadz de Medida | Cédigo do Grupo Fisc_| CEST NCM Preco de venda Custo Cédigo para Importar | Estoque Céd Baras Bliqueta | Coluna adicional Column13 Column'4
+ | produto ds teste UN 1 150 5 12

Para isso, basta apertar com o botao direito sobre a coluna que deseja remover e entao apertar
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em Remover Esta Coluna, conforme a animacao acima.

Agora é sé clicar em Gravar e o sistema exibird uma barra de progresso da importacao. Apds
ser exibida a mensagem de concluido vocé podera conferir na Consulta de Produtos seus
clientes importados.

E de extrema importdncia que seus cadastros estejam com NCM, CEST e Cédigo de
Barras(CEAN) corretos, caso contrario essas informacdes nao serdo registradas no sistema.
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