
Primeiro antes de cadastrar o Serviço, terá que cadastrar o Grupo de Serviço.

1. Para adicionar um novo grupo de serviços: no menu de Cadastros > Ordem de Serviço >  
Gerenciar Cadastro, terá a tela de Cadastrar Grupos de Serviços 

2. Cadastre um novo grupo. Coloque na descrição o grupo que o serviço se enquadraria. Pode 
criar vários grupos. Por exemplo: Mão de Obra / Pintura / Locação / Limpeza / Carros / 
Motocicletas ... Clique em gravar.

Para cadastrar o serviço clique em: Cadastro > Ordem de Serviço> Gerenciar Cadastros> 
Cadastrar serviços.

Cadastrar um Serviço
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1. No cadastro do serviço, é necessário que você preencha:
1. A descrição do serviço: AÇÃO + TIPO DA AÇÃO na prática ficaria assim TROCA 

DE ÓLEO, por exemplo.
2. Grupo de serviço: pode selecionar o grupo que cadastrou.

       O restante fica a seu critério para preencher, pois não é necessário, mas caso queira ter um 
controle maior:

1. Valor a vista;
2. Valor a prazo;
3. Valor de custo;
4. Quantidade padrão;
5. Unidade de Medida;
6. Data de baixa;
7. Serviço da NFSe: Consulte seu contador para se verificar o código que ira usar para 

o serviço, pois esse mesmo código irá sair na Nota Fiscal de Serviço;
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8. Caso você queira que o cálculo seja feito com base no tempo, existe uma caixinha 
abaixo da seleção do Serviço da NFSe, clique na caixinha para selecionar;

9. Se este serviço tiver tempo mínimo (por exemplo, é cobrado no mínimo uma hora 
de serviço), preencha o campo Tempo Mínimo

10.
o Controle será realizado por Hora no campo, então para 1 hora o valor 
inserido deve ser 1, caso precise informar em minutos precisará usar as 
casas decimais, 30 minutos = 0,5, 40 minutos = 0,66, basta fazer regra de 
3 -> (quantidade de minutos desejado x 1)/60

11. Caso você queira que na sua NFSe apareça alguma mensagem quando esse serviço 
for utilizado, preencha no campo Descrição NFSe;

12.
Pressione F5 ou clique no botão Gravar 
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