
1. Vá em Cadastros > Financeiro > Gerenciar Cadastros
2.

No menu esquerdo, selecione a opção Cadastrar Condições 
3. Essa tela se abrirá:

4. Nela é necessário preencher a Descrição, a Forma de Pagamento Para NFe, as Parcelas
e o Intervalo, além do Tipo de Intervalo, explicarei o que cada um significa:

Descrição: pode ser o próprio prazo. Exemplo: "7 DIAS", "15 DIAS", "30 DIAS";

Cadastro de Condições de 
Pagamento/Recebimento
Para cadastrar uma condição de pagamento (prazos de 
pagamento das parcelas) é necessário se atentar a seguinte 
situação: o prazo será fixo ou variável?

Caso o prazo seja fixo
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Forma de Pagamento Para NFe: só será à vista quando a descrição for A VISTA, fora isso 
sempre a prazo;
Parcelas: compreende em quantas parcelas terá a condição a ser cadastrada, por exemplo: a 
condição é de 30/60/90 dias, são 3 parcelas com um intervalo de 30 dias. Outro exemplo: se a 
condição for de 15 dias, teremos um intervalo de 15 dias e somente 1 parcela;
Intervalo: Tempo entre uma parcela e outra ou entre o tempo de emissão e a parcela, caso 
seja somente uma;
Tipo de Intervalo: sempre em dias.

Após completar os campos obrigatórios o cadastro está feito.

Caso o prazo de dias seja "quebrado", por exemplo 15/30/45 dias:

1. Vá na aba de Prazo Personalizado
2.

Preencha o dia e clique no  . O primeiro valor inserido será a primeira parcela e assim 
por diante, sempre considerando o prazo da emissão.

Caso o prazo seja variável
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