2 - Liguidacao das Faturas no
sistema guando ocorre o
pagamento da Fatura do
cartao de crédito

Quando vocé receber a sua Fatura a pagar do cartdao de crédito (fatura fisica), ela conterd um valor
agrupado de varias Faturas de despesas, que devem estar lancadas em seu sistema, para
podermos efetuar a Liquidacao delas.

Vocé ird realizar esta Liguidacdo em seu sistema quando vocé efetivamente quitar a fatura do
seu cartao de crédito.

Para isso, acesse o menu CAIXA > LIQUIDACAO DE CONTAS.

Para filtrarmos as Faturas mais facilmente para realizar a liquidacao, preencha os campos desta tela
da sequinte forma:

- Deixe em branco o campo do PARCEIRO;
- Deixe marcado apenas a opcao DESPESAS;

- No intervalo de Vencimento, deixe informado com uma data inicial bastante anterior, e com a data
final sendo o vencimento da sua fatura do cartdo de crédito;

- Cligue em PESQUISAR (F3).

Observe a imagem abaixo que ilustra como realizar esta pesquisa:



v Liquidagdo de Contas

(ol
F1-Liquidacao de Contas | F2 - Liguidag3o de Transferéncas
Parcero i) Yendmenios Considerar Juros Descontos
_FREGI:M: ENTER PARA SELECIONAR O PARCEIRO{S) mical 01011918 v | | Multa (%) 0,00 =| | Desc. Adant. Mis (%) | 0,00 = Q«Q P:?;')ur
. Rm JF Mdzsmﬁﬂs - | Anal 1012020 || droMés(3) 0,00 3| Desconto (%) 0,00 *

Parceiro Geracio Venoments Recsita/Despesa F Docto Pda Forma Sd. Capital Multa  Juros  Outros Desconmto | Desc, Adiant, Receber Pagar Liquudar

Observaghes (F8)

%5 Desconto/Acésdmo | = | =l Imprimir Recbo | () Recbo Térmica | 50 Alterar Parcela | |55 Baixar [Cancelar Parcelas | |54 Agrupar Parcelas | (8! Imprimir Relaco | |25 Exportar para Excel

Receber i Diferenga 1| Movimentacho por Produts | @ Anexar Documenta
Vencido 0,00 =1 [o.00 =1 |00 =] Recebids 0,00 =
B Vencer 0,00 i 0,00 ; 0,00 i Pago 0,00 i
Total 0,00 i 0,00 i 0,00 i

H oo €3 conceoreso

Apds clicar em Pesquisar, aparecerdo as Faturas de Despesas em aberto, para vocé poder
fazer a liquidacao das mesmas.

Caso algumas Faturas nao aparecam na tela, tente alterar o intervalo de data de vencimento
para um intervalo mais amplo de vencimento, e realize a pesquisa, pois, pode ser que a Fatura
procurada tenha um vencimento diferente do intervalo informado anteriormente.

Se mesmo assim nao encontrar algumas Faturas que fazem parte do total da Fatura do cartao,
isso significa que elas nao estdao cadastradas, e portanto vocé precisara cadastra-las.

Caso tenha dificuldade para encontrar as Faturas de que deseja realizar a liquidacao, entre em
contato com nossa equipe de suporte.



Apés realizar a pesquisa pelas Faturas, a tela se apresentard da seguinte forma:

F1 - Liquidagho de Contas  F2 - Liguidag3o de Transferéndas

Parceirn || Vencmentos Considerar Juros Descontos
[PRESSIONE ENTER PARA SELECIONAR O PARCEIRO(S) [ |ﬂ Inical 01011919 |  Multa (%) 0,00 | | | Desc. Adiant. Més (%) | 0,00 = ‘L@! ﬁi
Mostrar - . ~
I Recsitas Despou ¥ m';?;:fﬂ + | Fnal (10012020 ~|  JwoMés(%) 0,00 5 | | Desconto (%) 0,00 *
Geral

| Parceiro  Geragio Vencmento  Receita/Despesa F  Docto Pda | Forma | Sid. Capital Multa |Juros  Outros Desconto | Desc. Adiant. Receber Pagar | Liquidar
s -

i E|1 CLE... 01042020 02/01/2020 MERCP/REVE.., 1 0 1 CART 100,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 100,00 |
B E |2 NF-E... 0101/2020 02/01/2020 MERC P/REVE... 1| CRED 345,00 0,00 0,00 345,00

Pode ser que aparecam nesta tela faturas que estejam com outra FORMA, por terem outra forma de
pagamento. Sendo assim, para ordena-las de maneira que figue mais pratico para realizar a
liquidacao apenas das faturas que foram pagas por cartdao, basta vocé dar apenas um clique em
cima da coluna da FORMA, que o sistema vai ordenar as faturas de maneira mais intuitiva.

Caso tenha alguma dificuldade para ordenar as Faturas, entre em contato com nossa equipe
de suporte.

Para efetuar a liquidacao das Faturas que compoem o total da sua fatura do cartao de
crédito, faca o seguinte:

1 - Na coluna LIQUIDAR, clique dentro do campo na linha da Fatura e informe o valor a ser liquidado
(total da fatura individual do sistema) ou pressione ENTER;

Observe que ird ficar assim:



F1 - Liguidacio de Contas  F2 - LiquidagBo de Transferéncias

Parceiro @ Vencimentos Considerar Juros Descontos
[PRESSIONE ENTER PARA SELECIONAR O PARCERO(S) | 0 | @ | mical [onoy/1919 ~ || muta(%) | 0.00 =) || Desc Adant Més(%) | 0.00 3| @ F3)
N Receitas ¥ Despesas | |7 O5gPSes .|| Fnal (10012020~ | woMis(%) | 000 7| Desconte (%) 000 =
Geral
Parcero | Geraggo  Vencmento RecetaDespesa F  Docto Pda  F.. = Sid Capitdl |Mulis  Jures | Outros |Desconto | Desc. Adiant. Receber Pagar | Liguidar
B F |1-cuE.. oyoy 0202020 MERCR/REVE.. 1 0 1 CART 100,00 000 000 000 0,00 0,00
»E F [3-C00.. 13/14/2019 13/11/015 MERCP/REVE.. 1 51052 1 CART 19465 000 000 000 0,00 0,00
B F |2-NFE. 04012020 02j01/2020 MERCP(REVE.. 1 0 1 (RED 34500 0,00 000 000 0,00 0,00

2 - Faca isso em todas as Faturas que compdem o total da Fatura do seu cartao de crédito;

Na parte mediana desta tela, do lado direito, hd um campo totalizador, que serve para sua
conferéncia, para que tenhamos certeza que o valor das faturas selecionadas batem com o
valor total da sua fatura do cartao de crédito.

3 - Clique em GRAVAR (F5);

Agora, a tela de Recebimento/Pagamento, com os numerdrios, ird abrir, conforme a imagem abaixo:



oLl * |
— Composigdo Totais
Numerario Atalho _ Valor Valor Total 100,00
3 DINHEIRO Ctrl+1 ¢ 100,00
CHEQUE Ctrl + 2 0,00/ Valor Pago 100,00
CHEQL.IE?EMITIDD Ctrl + 3 0,00{ Lo (Dinheira) 0.00
DEPOSITO Ctrl + 4 0,00 !
DEPOSITO - MINHA CONTA  Ctrl + 5 0,00
Histdrico
- 5) @ Cancelar (E5C) [ ] tmprimir Recbo Abrir |
E ravar dncelar Gavets {FS}I |

4 - Selecione por qual numerario serd realizado o pagamento (DINHEIRO, CONTA BANCARIA), e
cligue em GRAVAR (F5); [ Observacao: No sistema, o numerario que corresponde a op¢do da Conta
bancédria chama-se DEPOSITO. ]

Para a selecdo, vocé deve clicar em cima da descricdo do numerario !

Caso vocé tenha selecionado o numerario DINHEIRO, e clicado em GRAVAR, esta
pronto ! A liquidacao foi realizada com sucesso !

Caso o pagamento seja feito através da Conta bancaria, vocé deve selecionar a
opcao relativa a Conta, nesta tela, ou caso a conta nao esteja aparecendo nesta tela
entre os numerarios, clique em DEPOSITO, conforme a imagem abaixo:




a0 x
— Composicdo Totais
Numerdrio Atalho Valor | y/o1or Total 100,00
3 DIMHEIRO ctrl+1 ¢ 100,00
CHEQUE Ctrl + 2 o,00| WValor Pago 100,00
CHEQUE?EMI'I'IDD Ctrl + 3 0,001l roco (Dinheira) 0.00
DEPOSITO Ctrl +4 0,00 .
DEPOSITO - MINHA COMTA  Ctrl + 5 0,00
Histarico
- - =~ e [ trmprimir Redba Abrir
= ravar iii ancelar Gaveta (F3)

Em seguida, ird se abrir uma tela, onde devera ser selecionada a Conta, e em seguida clicar no (+'
, € depois cligue em GRAVAR, conforme a imagem:



Data o1jo1/2020 [@~ | Prov.Comp | S/ | [ |
ooca | |
Histarico | |
Portador | |
Valor | 100,00 = @
Depdsitos

Conta | Data | Prov Compet | Docto | Histdrico | Portader | Valor

\ X o

‘E Gravar 5) | Q) Cancelr (50

Apés isso, a tela anterior voltard a aparecer jd com a informacdo correta do numerério
registrada, e basta vocé clicar em GRAVAR (F5).

Pronto ! A liquidacdo esta realizada :)

Qualquer ddvida na execucao dos procedimentos, entre em contato com nossa equipe de
suporte !
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