Controle de Faturas
a Pagar por cartao
de crédito

Saiba como vocé pode controlar as faturas a pagar por cartdo de crédito em seu sistema tryideas.

* Resumo
® 1 - Criacdo de uma Forma de Pagamento especifica e sua aplicabilidade
® 2 - Liquidac&o das Faturas no sistema quando ocorre o pagamento da Fatura do cartdo de

crédito



Resumo

Para fazer o controle de faturas a pagar através de cartao de crédito, em seu sistema tryideas,

trataremos do assunto por meio das seguintes etapas:
1 - Criacao de uma Forma de Pagamento especifica e sua aplicabilidade;
2 - Liquidacao das Faturas no sistema quando ocorre o pagamento da Fatura do cartao de crédito.

Vamos detalhar cada uma destas duas etapas, a seguir, nas paginas seguintes deste capitulo.



1 - Criacao de uma Forma de
Pagamento especifica e sua

aplicabilidade

Primeiramente, vamos criar uma forma especifica como CARTAO DE CREDITO, acessando o menu

CADASTROS > FINANCEIRO > GERENCIAR CADASTROS > CADASTRAR FORMAS.

Preencha os dados conforme a imagem abaixo, e clique em GRAVAR:



'y Gerenciar Cadastros

Menu [® Finanosiro - IDC‘SU&I CARTAD DE CREDITO

| soreviacio (cant |

Canta RESSIONE ENTER PARA SELECICMAR A DONTA Pf GERACAD DE BOLETD | y I . |
L 1 -
Formas de Pagto/Rechbto - Torma dc Fagamento pors -
G 03 - CartSo de Crédita w
Consultar Formas
Opglies
I » Cadastrar Formas

Abrir a Tela de LiguidacSo com esta Forma
Condigdes de Pagto/Recbto = Forma Inativa

|| 3o gerar Duphatas na Mre
E\ Consultar Condicles

E Cadastrar Condigies
Grupos de Receltas/Despesas =
=) cerencer Grupas

Receftas @ Despesas

@

Consultar Receitas Despesas

4 Cadastrar Recsitas Despesas

Centros de Custo

" H Gravar F5) ﬂ Cancelar (E5C)

distinguir as Faturas a Pagar que sao por cartao de crédito.

e |

Tipo da Forma de Pagamento:

& Cartdo

™ Chegque

™ Dinhera

Vocé vai utilizar esta FORMA quando cadastrar uma fatura avulsa ou apdés importar uma

NF-e de Compra, editando a Fatura e informando a FORMA especifica, para poder

Veremos a seguir a aplicabilidade deste campo nestas duas circunstancias citadas.

1.1 - Preenchimento da FORMA DE PAGAMENTO no Cadastro de Fatura avulsa

Ao cadastrar uma fatura avulsa no sistema, que serd paga através de CARTAO DE CREDITO, além dos

demais dados da Fatura, basta informar o campo da FORMA com a forma CARTAO DE CREDITO na
tela de CADASTRO DE FATURAS (FATURAS > CADASTRAR FATURA) conforme a imagem abaixo:



| e e
paro (@) el Te]
Emitente |1—m5|smu5 | D | @J
Vendedar |F‘RESSIDNE ENTER PARA SELECIONAR O VENDEDOR | 0 | m
Data Competéndia 29/12/2019 ~| Valor | 0,00 3| Vi.Entrada = 0,00 3| NeDocto =~ 0 3
Receita/Despesa |F‘RESSIDNE ENTER PARA SELECIONAR A RECEITA/DESPESA | 0o | BJ
Histdrico
Forma
Condicdo
Veiculo |F‘RESSIDNE ENTER PARA SELECIONAR UM VEICULO | 0o | m
Equipamento |F‘RESSIDNE ENTER PARA SELECIONAR O EQUIPAMENTO | 0 | m

[ ] Manter dades apés a gravacio [‘f e et |

J Personalizar Vendmentos | LigquidacSo Automatica | Centro de Custo |

" @ F& - Personalizar Vendmentos [ ] N&o Recaloular Parcelas ao editar o Valor |
Parcela Valor

| Vendmento

E Gravar (F5) |é Cancelar (ESC) ‘

E importante que vocé cadastre a Fatura da despesa com o vencimento da fatura do seu

cartao de crédito, para facilitar o procedimento de liquidacao (etapa 2).

1.2 - Editando a Fatura apdés o lancamento da NF-e de Compra, para informar a FORMA

especifica



Como atualmente no sistema tryideas nao é possivel informar a FORMA DE PAGAMENTO durante a
importacdo de um XML para lancamento de uma Nota de Compra, desta forma, apds o lancamento da

NF-e vamos consultar a Fatura, para editar e informar a FORMA DE PAGAMENTO.

Acesse o0 menu FATURAS > CONSULTAR FATURAS e preencha os campos para pesquisar a fatura,

conforme a imagem abaixo:

v Consultar Foturas BN BOR =5
1
I il PRESSIONE ENTER PARA SELE Cata Geragao Diata de Vendmento Mostrz Tipo Ordem N° Docto NeLote
| 1,10 ; ' & _ghectas | © Receits | DataFmissdo [0 o ﬂ\@gpe
|pa,mm |3RFESII.':NFFII1?F! P!.R:SF.Fq’ |°| De 01/13/1919 - ||De 01/12/1918 ~ : - F3)
" Pagas " MomeParcero N°Duplcata  Cod. Fatura
Vendedor [FRESSIONE ENTER ParasEE] O [ @ |2 3¥1ie <[ (U218 Y] fodas | |[o H F maisFves -
*  Proorar Limpar
Dadaos da Fabura Valares
Codgo N® Docto Data de Emissdo  Emitente Farceiro Historico Agrupada | Motvo Baxa Lote  Valor Saldo ¥r. En
L]
~ & Editar Exchir | 8- Exportar Imprimic | _ Cancelar Baixa Anexar
l‘z Fatura x Fahusra ] pera Excel L;.J Duplcata das Parcelas Comprovantes

Os campos da DATA DE GERACAO da Fatura e DATA DE VENCIMENTO, para facilitar a pesquisa,
podem ser deixados ambos os campos com o intervalo de data bem amplo, conforme o

intervalo da imagem.

Caso haja muitos registros, e vocé prefira facilitar e otimizar a busca, vocé pode informar na
DATA DE GERACAO com a data em que a fatura foi gerada, lembrando que esta data é

proveniente da data de emissao da nota de compra.




ApOds selecionar a Fatura nesta tela, clique em EDITAR FATURA:

Fiial [Presstone enTER Para sELE] O | ) || DateGeragko Datade Vencmento | Mostrar | Tipo Ordem -
- pn o m " Receita | ¥ Data Emisso | 3' 3 Q
Parceiro |PRESSIONE ENTER PARA SELE] D |’J De 0312/1919 De 01131519 -| e o s = ==
Vendedor [PRESSIONE ENTER PARA SELE] ) |i| a SRR < | a 3WRRIS < r Tdu | lo =] 7 s Fitos
|Er'sraatexmna-'a:esq.iw... * | Proourar Limpar
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar [i
Dedos da Fetura . . i _ Valores _ N
|cadgo NeDocty | Data de Emissdo Emﬂnnu Parcerg Hstirica Agrupada Motivo Balka |Lote | valor | saldo | Vi Eny
IE _______ 3 51052 13/11/2019 TRYIDEAS SISTEMAS COCP ELETRIF DESENV EC... " | 194,65 194,65
|
1 194,65 194,65
4 4 -] L3
Fatura Fatura para Excel das Parcelas Comprovantes

Em seguida, basta informar o campo da FORMA, com a forma desejada, e clicar em GRAVAR



o5l Cadastrar Fatura — O *

Parceiro 3 - COOP ELETRIF DESEMY ECOMOMICO MAL CAMDIDO RONDOMN | .J|_£ I p | m
Emitente |1—TR'|"]].‘.EAS.'£IETEI'IIAS | Te | m
Vendedor |PRESSIDNE ENTER PARA SELECIONAR O VENDEDOR. | Jsl | m
Data Competéncia 13/11/2013 v Valor 19465 » Vir.Entrada 0,00 3 N°Docto 51052 =

Receita/Despesa |1-I'iEI:t{:PJ'RE\H'm |ﬁ | m
Histdrico | |
Forma 10 - CARTAQ DE CREDITO . 1o

Condicdo PRESSIOME ENTER. PARA SELECIONAR. A CONDIGAQ Rl

Veiculo |F‘RESSIDNE ENTER PARA SELECIONAR UM VEICULO | 0 | m
Equipamento |F‘RESSIDNE ENTER PARA SELECIONAR O EQUIPAMENTO | 0 | m

[ ] Manter dades apés a gravacio

J Personalizar Vendmentos | Liquidacio Automatica | Centro de Custo |

" @’ F& - Personalizar Vendmentos [ N80 Recaloular Parcelas ao editar o Valor |

= 13/11/2019

\

A

E importante que vocé informe na Fatura de despesa no sistema, o vencimento da fatura do

seu cartao de crédito, para facilitar o procedimento de liquidacdo (etapa 2).

Pronto ! Agora a sua fatura a pagar encontra-se identificada com a devida Forma !



Em caso de duvidas, entre em contato com nossa equipe de suporte :)



2 - Liguidacao das Faturas no
sistema quando ocorre o
pagamento da Fatura do

cartao de crédito

Quando vocé receber a sua Fatura a pagar do cartdo de crédito (fatura fisica), ela conterd um valor
agrupado de varias Faturas de despesas, que devem estar lancadas em seu sistema, para

podermos efetuar a Liquidacao delas.

Vocé ira realizar esta Liguidacdo em seu sistema quando vocé efetivamente quitar a fatura do

seu cartdo de crédito.

Para isso, acesse o menu CAIXA > LIQUIDACAO DE CONTAS.

Para filtrarmos as Faturas mais facilmente para realizar a liquidacao, preencha os campos desta tela

da sequinte forma:

- Deixe em branco o campo do PARCEIRO;

- Deixe marcado apenas a opcao DESPESAS;



- No intervalo de Vencimento, deixe informado com uma data inicial bastante anterior, e com a data

final sendo o vencimento da sua fatura do cartdo de crédito;
- Cligue em PESQUISAR (F3).

Observe a imagem abaixo que ilustra como realizar esta pesquisa:

" Liquidagio de Contas EERIECR ==

F1-Ligudagdo de Contas | F2 - Liguidac3o de Transferéndias
Farcero | Vencimentos Considerar Juros Descontos
PRESSIONE ENTER PARA SELECTONAR O PARCETRO(S) Iical 04041918 | | Muita (%) B rnatn] ox - || LR
00 7| || Desc. 3 o - e TFy
ar = = - a .
r ¥ M;‘;:fﬂ «|| Fnal 10012020 | dwoMEs(%) 0,00 2| Desconto (%) 0,00 5

Parcelro  Geragdo Venoments Receita/Despesa F Docts Pda  Forma Sd, Capital Multa  Juros  Outros Desconto  Desc, Adiant. Receber Pagar  Liquedar

Observaghes (F8)

3 Desconto/Aaésdmo | ~ | 8=l Imprimir Redbo | () Recbo Térmica 453 Alterar Parcela | |5 BaixarjCancelar Parcelas | |54 Agrupar Parcelas | (&) Imprimir RelacBo | (25 Exportar para Excel

Receber Pagar Diferenga 1) Movimentacho por Produta | @ Anexar Documento
Vendds (0,00 = |o.00 = |o.00 = Recebido (0,00 =]
Avencer 0,00 =1 o0 =1 |0.00 =1 Pago 0,00 =
Total 0,00 = [o.00 H o0

H Gravar F5) | @8  Cancelar (ESC)

Apds clicar em Pesquisar, aparecerdao as Faturas de Despesas em aberto, para vocé poder

fazer a liguidacao das mesmas.

Caso algumas Faturas nao aparecam na tela, tente alterar o intervalo de data de vencimento
para um intervalo mais amplo de vencimento, e realize a pesquisa, pois, pode ser que a Fatura

procurada tenha um vencimento diferente do intervalo informado anteriormente.



Se mesmo assim nao encontrar algumas Faturas que fazem parte do total da Fatura do cartao,

isso significa que elas nao estdo cadastradas, e portanto vocé precisara cadastra-las.

Caso tenha dificuldade para encontrar as Faturas de que deseja realizar a liquidacao, entre em

contato com nossa equipe de suporte.

Apds realizar a pesquisa pelas Faturas, a tela se apresentard da seguinte forma:

v Liquidacio de Contas ||
F1 - LiquidacBo de Contas | F2 - Liquidac3o de Transfaréndas

Farceirg || Vencmentos Considerar Juros Descontos

PRESSICME ENTER. PARA SELECTOMAR O PARCEIRO(S) Inical 01011919 = Pulta o,00 * Diesc. Adant. Més o000 2 J

Imm o 1] Wy o : (%) @ P

|: r s _F J ? :;:glﬁ - | Bna WpoyH020 - Juro Més (%) 0,00 7 Desconto (%) 0,00 L

Geral
Parceiro  Geragio Vencmento  Receita/Despesa F  Docto Pda | Forma | Sid. Capital Multa |Juros  Outros Desconto | Desc. Adiant. Receber Pagar Lu.l:lar
I vy
B E F |1-cuE.. 0y0y2020 02012020 MERCP/REVE... 1 0 1 CART 100,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 mm 0,00 = |
3 | 2-NF-E... 01j01/2020 02/01/2020 MERC P/REVE.. 1 CRED 345,00 0,00 0,00 345,00

Pode ser que aparecam nesta tela faturas que estejam com outra FORMA, por terem outra forma de
pagamento. Sendo assim, para ordena-las de maneira que fique mais pratico para realizar a
liquidacao apenas das faturas que foram pagas por cartao, basta vocé dar apenas um clique em

cima da coluna da FORMA, que o sistema vai ordenar as faturas de maneira mais intuitiva.

Caso tenha alguma dificuldade para ordenar as Faturas, entre em contato com nossa equipe

de suporte.



Para efetuar a liquidacao das Faturas que compoem o total da sua fatura do cartao de

crédito, faca o seguinte:

1 - Na coluna LIQUIDAR, clique dentro do campo na linha da Fatura e informe o valor a ser liquidado

(total da fatura individual do sistema) ou pressione ENTER;

Observe que ird ficar assim:

F

™ Liquidagso de Contas =N Eo =
F1 - Liquidacio de Contas  F3 - LiquidagBo de Transferéncias

Parceire Vencimentos Considerar Juros

|ressione enTen para seLeCionar O PARCEROGS) | O [ @] | mical [ovon1sis = | | mata () 000 =| | | Desc Adant Més(%) | 0,00 = @I{\. pe_-%?x

_"“'“"r Recsitss 7 Despesas | | OUisopcles .| Fnal (1004202 v || JroMes(w) | 0.00 2| [ 00 2]

! Geral

| Parcero  Geracso Vencmento ReceitaDespesa F Docto Pda Fo.. = Sld. Capetad Multe  Juros  Outros Descomto  Desc, Adiant. Receber Pagar | Liguidar

H F | 1-ClUE.. 0101/2020 02/01/2020 MERCP/REVE.. 1 0 1 CART 100,00 0,00 000 0,00 100,00 100,00

|» B F |3-C00.. 13/1U2013 13142018 MERCP/REVE.. 1 51052 1 CART 19465 0,00 0,00 0,00 194,65; 0,00 v/
| @ E |2-WF£.. 01012020 02/0y2020 MERCP[REVE. 1 0 1RED 34500 0,00 0,00 0,00 M50 0,00

2 - Faca isso em todas as Faturas que compdem o total da Fatura do seu cartao de crédito;

3 - Cligue em GRAVAR (F5);

valor total da sua fatura do cartdo de crédito.

Na parte mediana desta tela, do lado direito, hd um campo totalizador, que serve para sua

conferéncia, para que tenhamos certeza que o valor das faturas selecionadas batem com o

Agora, a tela de Recebimento/Pagamento, com os numerarios, ira abrir, conforme a imagem abaixo:



oLl * |
— Composigdo Totais
Numerario Atalho _ Valor Valor Total 100,00
3 DINHEIRO Ctrl+1 ¢ 100,00
CHEQUE Ctrl + 2 0,00/ Valor Pago 100,00
CHEQL.IE?EMITIDD Ctrl + 3 0,00{ Lo (Dinheira) 0.00
DEPOSITO Ctrl + 4 0,00 !
DEPOSITO - MINHA CONTA  Ctrl + 5 0,00
Histdrico
- 5) @ Cancelar (E5C) [ ] tmprimir Recbo Abrir |
E ravar dncelar Gavets {FS}I |

4 - Selecione por qual numerario serd realizado o pagamento (DINHEIRO, CONTA BANCARIA), e

cligue em GRAVAR (F5); [ Observacao: No sistema, o numerario que corresponde a op¢ao da Conta

bancéria chama-se DEPOSITO. ]

Para a selecao, vocé deve clicar em cima da descricdo do numeréario !

Caso vocé tenha selecionado o numerario DINHEIRO, e clicado em GRAVAR, esta

pronto ! A liquidacao foi realizada com sucesso !

Caso o pagamento seja feito através da Conta bancdria, vocé deve selecionar a
opcao relativa a Conta, nesta tela, ou caso a conta nao esteja aparecendo nesta tela

entre os numerarios, clique em DEPOSITO, conforme a imagem abaixo:




a0 x
— Composicdo Totais
Numerdrio Atalho Valor | y/o1or Total 100,00
3 DIMHEIRO ctrl+1 ¢ 100,00
CHEQUE Ctrl + 2 o,00| WValor Pago 100,00
CHEQUE?EMI'I'IDD Ctrl + 3 0,001l roco (Dinheira) 0.00
DEPOSITO Ctrl +4 0,00 .
DEPOSITO - MINHA COMTA  Ctrl + 5 0,00
Histarico
- - =~ e [ trmprimir Redba Abrir
= ravar iii ancelar Gaveta (F3)

Em seguida, ird se abrir uma tela, onde devera ser selecionada a Conta, e em seguida clicar no (+'

, e depois cliqgue em GRAVAR, conforme a imagem:



Data o1jo1/2020 [@~ | Prov.Comp | S/ | [ |
ooca | |
Histarico | |
Portador | |
Valor | 100,00 = @
Depdsitos

Conta | Data | Prov Compet | Docto | Histdrico | Portader | Valor

\ Koo

‘IE Gravar (5) |6 Cancelar (ESC)

Apés isso, a tela anterior voltard a aparecer jd com a informacdo correta do numerério

registrada, e basta vocé clicar em GRAVAR (F5).

Pronto ! A liquidacdo esta realizada :)

Qualquer duvida na execucao dos procedimentos, entre em contato com nossa equipe de

suporte !







