Emissao de CT-e
Complementar

Algumas caracteristicas que o CT-e Complementar deve respeitar:

1. A) Todos os campos da identificacdao do servico devem ser preenchidos de forma idéntica ao
CT-e a ser complementado, exatamente com as mesmas informacdes, exceto a Operacao, 0
campo do valor da prestacao e o valor a receber (nestes campos tera que informar o valor

que precisa complementar);

1. B) Deve ser inserido um texto nas Informacdes Adicionais de Interesse do Fisco, relativo a
complementacao do CT-e: "CT-e complementar referente ao CT-e numero (...) emitido em

(..)"

Passo-a-passo para a emissao do CT-e Complementar:

1l - Abra a tela de emissdao de CT-e no menu Nota fiscal (Ou Movimento) > Emitir CT-e
na tela de emissao de CT-e, escolha uma operacdo de CT-e complementar, de acordo com ¢
CFOP gue utilizou no CT-e emitido anteriormente. Caso nao possua uma opcao adequada neste
campo, entre em contato com nosso Suporte de Atendimento, para que seja cadastrada;

2 - Os demais campos desta tela devem ser preenchidos com as mesmas informacdes do CT-e a ser
complementado;

3 - No campo do Valor Total da Prestacao e no campo Valor a receber; deve ser informado o
valor que necessita complementar em relacao ao CT-e emitido anteriormente.

Caso o CT-e complementar seja para complementar valor de ICMS, estes campos devem ser
deixamos com o valor 0,00, e apenas informado o valor de ICMS que iremos mostrar mais a
frente.

4 - Preencha a Aba F4 - Informacoes Adicionais, no campo "Inf. Adicionais de Interesse do
Fisco" com um texto explicativo sobre a complementacao, que pode ser o seguinte texto:
CT-e complementar referente ao CT-e numero (...) emitido em (...)



Avancar @
"e clique em

F2 - Modal

até a aba F6;

F3 - Notas Relacionadas

Inf, Adicionais de Interesse do Fisco

Observacdes Gerais

F4 - Informacbes Adidonais I F5 - Componentes do valor da prestagdo | F& - Informagdes tributarias I F7 -CT-e Outros

F8 - Outras Informacdes | 4
Observacies de Interesse do Contribuinte | Observagies de Interesse do Fisco | Inf. Adidonais CTe Globalizado

E-mail Destinatarios

Enderego E-mail

*Para inserir mais de um endereco de Email, separe-os utiizando uma virgula. Ex: teste@hotmail. com, teste @gmail. com

0
Gl CT- -
‘ ravar CT-e

Q@ o
Alterar Informagtes @‘

Avancar @ ‘

Se seu CT-e for de complemento de ICMS seguir o passo 6, se ele for complementar de valor
pule passo 6 e va para o passo 7

6 - Se o seu CT-e for complementar de ICMS aqui na Aba F6 - Informacoes tributarias
, 0s campos do ICMS devem ser preenchidos com as informar#as da 1CM
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7 - Na aba F7 - CT-e Outros, deverd ser informado a chave de Acesso do CT-e que esta sendo
complementado; (Dica: vocé pode utilizar a Lupa para selecionar a Chave, caso o CT-e que esta
complementando tenha sido emitido pelo seu sistema tryideas).
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Pronto ! Agora vocé ja pode clicar em Gravar CT-e, para o seu documento ser transmitido e
autorizado.

Em caso de dulvidas, entre em contato com nosso Suporte de Atendimento.

Para o CADASTRO da operacao de CTE Complementar, seguir dados conforme abaixo:

Em operacao tributdvel, selecionar a operacao original que foi emitida o CTE para nao precisar fazer a
classificacao fiscal.
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