Como cadastrar um contrato

Neste tépico vamos falar sobre o cadastro de contratos e como vocé pode estar utilizando ele a seu
favor no dia-a-dia.

Primeiramente, precisamos entender qual o objetivo do lancamento de um contrato. De modo geral,
vocé estard lancando um contrato em seu sistema quando seu negdécio demanda um controle de
todos os contratos j& efetuados, controle de vencimentos dos contratos e também se vocé deseja
gerar contas a receber a partir destes contratos.

Agora que vocé ja entendeu a finalidade dos contratos, vamos a pratica!

Cadastrar informacoes basicas do contrato

Para iniciar o cadastro do seu contrato, vocé terd que acessar o menu Cadastros > Financeiro >
Gerenciar Cadastros, feito isso basta procurar na caixa de busca pelo termo Contrato e entao clicar
sobre a opcao Cadastrar Contratos.
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Excelente! Agora que vocé localizou o cadastro dos contratos, basta preencher os seguintes campos:

Note que os campos abaixo sinalizados com asterisco serdo de preenchimento obrigatorio.

® Parceiro * - Cliente a ser vinculado ao contrato;

®* Emitente * - Empresa emissora do contrato;

* Receita * - Tipo de receita a ser utilizada no contrato(essa informacao é levada em
consideracdao no momento que vocé gera uma fatura a partir do seu contrato ou entao gera um
boleto a partir do mesmo);

* Animal - Opcdo usada caso vocé utilize ordem de servico do tipo PetShop, aqui é possivel vocé
definir qual animal serd vinculado a esse contrato(lembrando que se vocé ja selecionou o
campo parceiro sé serao exibidos os animais daquele parceiro);

®* Data Contrato - Data de abertura deste contrato;

®* Encerramento - Data de encerramento deste contrato;

* Data Locacao - Caso vocé trabalhe com locacdes é possivel também informar a data da
locacao;

* Periodicidade * - Periodo(em meses) que o contrato ira vigorar.

®* Qtd Parcelas - Quantidade de parcelas do valor total deste contrato.

* Vencimento da 1° Parcela * - Quando serd o vencimento da primeira parcela deste
contrato(caso nao tenha parcelas, basta informar a data do primeiro recebimento);

* Modelo de contrato - Aqui vocé pode estar selecionando um arquivo .doc ou .docx com um



modelo de contrato contendo todos os termos. E possivel personalizar este contrato de acordo

com as informacdes do sistema, para mais detalhes consulte este artigo.

* Contrato ativo - Caixa de selecao onde é possivel informar se o contrato esta ativo ou nao;

®* Cobranca com Boleto - Se houver cobranca deste contrato por boleto, este campo deve ser
marcado;

* Manter dados apds a Gravacao - Caso vocé tenha a necessidade de lancar um novo contrato
com as mesmas caracteristicas para outro cliente basta marcar essa caixa de selecao, isso fara
com que grande parte das informacdes continuem nos seus respectivos campos;

Adicionar servicos do contrato a este
contrato

Agora que vocé ja preencheu as informacdes basicas deste contrato, sera necessario adicionar os
Servicos do Contrato. Para isso basta selecionar o servico do contrato que foi previamente cadastrado.

Caso vocé nao tenha um Servico do Contrato cadastrado, vocé pode estar consultando este

artigo onde explicamos o que é o Servigo do Contrato e como cadastrar ele em seu sistema.
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Apés adicionar o Servico do Contrato, pode estar apertando no botdo Gravar para
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Pronto! Agora basta vocé gravar e seu Contrato foi criado com sucesso. Voc

consultar seu contrato

€ ja pode
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e também gerar fatura a partir do mesmo.
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