Geracao de Boletos

O sistema permite muitos métodos para gerar boleto de forma a agilizar ou facilitar as operacdes dos

usuarios

®* Configuracdo da Conta Bancéria para Geracdo Automatica de Boletos

® Como gerar um boleto bancério na finalizacdo de uma nota/movimento

® Como gerar um boleto bancério na finalizacdo de uma ordem de servico

® Como gerar um boleto bancério através de uma fatura ja existente no sistema

® Como gerar um boleto bancério através do cadastro de uma fatura avulsa no sistema



Configuracao da Conta
Bancaria para Geracao

Automatica de Boletos

Para a geracao de Boletos na finalizacao da emissao de uma nota ou

movimento, ou no encerramento de uma Ordem de Servico, é

necessario configurar a Conta que serd utilizada para a geracao dos
Boletos.

Esta configuracao pode ser realizada por:

1. Filial - caso possua mais de um emitente cadastrado no sistema, sera necessario vincular a
conta bancaria para cada emitente do sistema;

- Forma de Pagamento - na Forma "Boleto" por exemplo, poderd selecionar a Conta
bancaria padrao. Podera ter uma forma para cada Conta, e desta forma selecionar a correta
na emissao da nota/movimento ou no encerramento da OS;

3. Cconta Bancaria Padrao - (til para o caso de possuir apenas uma Conta Bancaria, e apenas

uma filial cadastrada no sistema;
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1. Filial

Quando possui mais de uma filial cadastrada, e para ambas é utilizado a geracdao de Boletos de forma

automatica (no movimento, e na 0S), devera ser realizada a configuracao abaixo.

Com um Operador Administrador logado, acesse o menu: Configuracoes > Configuracoes Globais

Na parte superior da tela, clique sobre a aba Financeiro.

try Configuragdes Globais

Email Geral Mumeragio Condicional = Ordem de Servigo | Financeiro | Estoque  Cupom Fiscal = Pré-Venda/Comanda/Deliver
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[ | Nao conciliar automaticamente recebimentos em Cartdo  [+| Nio gerar os Lotes dos recebimentos em Cartdo automaticamerts

Valores Fixos para a Liguidacdo de Contas
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Conta padrdo para Geracdo de Boletos
Conta Padrio |F'HESSIONE ENTER PARA SELECIOMAR A CONTA | F | m

Configuragao por Filial
Filial |THYIDE.P|.S INFORMATICA LTDA - ME

Salvar

Conta Paddo  [8-SICREDI

Selecione a Filial desejada, e Conta pertencente a este emitente, e clique sobre o botao "Salvar".

Pronto, a conta estd vinculada a Filial.

Faca o mesmo procedimento para as demais filiais.

Para remover o vinculo, basta selecionar a Filial, e limpar o campo da conta. Apés

isso clique em Salvar.



2. Forma de Pagamento

Esta opcao poderd ser utilizada quando desejar possuir uma Forma de Pagamento para cada Conta

Bancéria.

Para realizar o vinculo, acesse o menu: Cadastros > Financeiro > Gerenciar Cadastros. No menu
lateral, clique sobre a opcao Consultar Formas. Localize a Forma de Pagamento desejada, e cliqgue

duas vezes sobre ela para editar.

5! Cadastrar Formas de Pagamento x
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Forma de Pagamento para NFe e NFCe

15 - Boleto Bancario |

Opcoes
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Selecione a Conta bancaria desejada, e cliqgue em "Gravar (F5)", para salvar as alteracdes.

3. Conta Bancaria Padrao

Quando nenhuma das opcdes acima estiver configurada, esta sera a que o sistema ird utilizar para a



geracao automatica dos Boletos.

Para realizar a configuracao, acesse o menu: Configuracoes > Configuracoes Globais. Na parte

superior da tela, clique sobre a aba Financeiro.

" ConfiguagiesGobes
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Selecione a Conta desejada, e clique sobre a opcao "Gravar (F5)", no final da tela, para salvar as

alteracoes.



Como gerar um boleto
bancario na finalizacao de

uma nota/movimento

Estamos considerando neste artigo que o seu sistema ja estd previamente parametrizado para
a emissao de boletos. Em caso de duvidas entre em contato com nosso suporte de

atendimento.

Lembre-se também de ter configurado a Conta Bancaria que sera utilizada para a

geracao do Boleto. Em caso de duvidas, acesse o manual clicando aqui.

Ao finalizar uma nota/movimento no sistema pela tela de Emissao de Nota/Movimento, a seguinte

tela se abrira:
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Informagoes do Movimento
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E Gravar (F5) x Fechar (ESC)

Nela deve ser selecionado a opcdo de Gerar Boletos, e selecionada a Conta Bancaria desejada,

para que o sistema gere o boleto automaticamente, apds clicar na opcao "Gravar (F5)".

Para aprender como consultar seus boletos clique aqui.
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Como gerar um boleto
bancario na finalizacao de

uma ordem de servico

Estamos considerando neste artigo que o seu sistema ja estd previamente parametrizado para
a emissao de boletos. Em caso de ddvidas entre em contato com nosso suporte de

atendimento.

Lembre-se também de ter configurado a Conta Bancaria que sera utilizada para a

geracao do Boleto. Em caso de duvidas, acesse o manual clicando aqui.

Para gerar um boleto na finalizacao da OS os seguintes passos devem ser tomados:

1. Apds encerrar uma ordem de servico, a tela de "Finalizacdo/Encerramento de Ordem de Servico"

se abrira:
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! Finalizagdo/Encerramento de Ordemn de Servigo x
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Total a Receber Condigio de Recebimento Parcelamento

Parcela | Vendmento | Valor
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Receita para Servigos
|2 - RECEBIMENTO

B—r]O = ©

Com essa tela aberta, devera ser preenchido os devidos campos conforme o necessario e seleciona

boleto como forma de pagamento. Por Ultimo clicar em Gravar ou pressionar o F5.

2. Finalizando essa etapa, uma segunda tela se abrird e nela devera ser marcada a opcao de Gerar

Boleto, e selecionado a Conta Bancaria desejada.
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Imprimir Duplicata (Texta) Imprimir Duplicata (Témica)

Seledone 3 Conta ~ I

Totais
Walor Desconto Total
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Mao abrir essa tela ao Abrir/Encerrar a 05

Detalhe: Nesta tela, vocé pode utilizar a opgao de Emitir NF-e/NFS-e, caso vocé queira emitir
uma NF-e para os Produtos, e também a NFS-e para os Servicos (caso seu sistema esteja

parametrizado para isso).

Ao marcar a opcao Gerar Boleto, assim que o botdo Gravar for selecionado o boleto serd

gerado na tela e podera ser impresso na hora.

Para aprender a consultar seus boletos clique aqui.
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Como gerar um boleto
bancario através de uma

fatura ja existente no sistema

Estamos considerando neste artigo que o seu sistema ja estd previamente parametrizado para
a emissao de boletos. Em caso de duvidas entre em contato com nosso suporte de

atendimento.

1. Para gerar um boleto através de uma fatura ja existente no seu sistema, sera necessario abrir a

tela de Geracao de Boletos. O caminho para a tela é o sequinte: menu Banco > Geracao de Boletos
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2. Com essa tela aberta selecione o parceiro se desejar, para facilitar a localizacao da fatura. Deixe a
data de geracao com um intervalo de data coerente com a data da Fatura em que deseja gerar o
boleto (evite deixar o intervalo tao amplo para nao carregar muitas faturas e causar lentidao ao seu

sistema) e cligue em Pesquisar.

3. Selecione na esquerda da tela as faturas que devem ser gerado os boletos e clique em Avancgar,

duas vezes (nessa tela da imagem abaixo e também na préxima que aparecer):
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4. Nessa Ultima tela basta clicar em Imprimir Boletos

Clique no botao Imprimir Boletos para efetuar a impressao dos boletos gerados.

Utilize o botdio Nova Geracio para gerar outro Boleto.
Boletos Gerados
Cad Parc. Razda Sodal

‘Bdmmﬂdusmm
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Pronto, o boleto sera gerado e ird abrir para que vocé possa imprimir.

Para aprender a consultar seus boletos clique aqui.
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Como gerar um boleto
bancario através do cadastro
de uma fatura avulsa no

sistema

Estamos considerando neste artigo que o seu sistema ja estd previamente parametrizado para
a emissado de boletos. Em caso de dlvidas entre em contato com nosso suporte de

atendimento.

Primeiro deve-se cadastrar uma Fatura avulsa: Menu Faturas > Cadastrar Fatura:

Relatarios  Estogue

L]

onsultar Faturas

Caixa Banco Gerag

Relatario de Faturas

Com a tela de cadastro de fatura aberta, completar os seguintes campos:
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Na Condicao pode-se colocar outra, como por exemplo em mais vezes (30/60/90 dias), como

for necessario.

Para aprender como gerar o boleto da fatura clique aqui.
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